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1.0. AMAG

Bu prosediir, Belgelendirme Muidirligu tarafindan belgelendiriimis kuruluslarla ilgili olarak belgelendirme sonrasi
yuritilecek ara kontrol, belge yenileme, belge devri ve belgenin zayi olmasi durumlarinda yapilacak faaliyetlere ait
esaslari agiklamak amaciyla hazirlanmistir.

2.0. KAPSAM

Bu prosedur, ara kontrol, belge yenileme, belge devri, belgenin zayi olmasi durumlarinda yapilacak olan iglemleri
kapsar.

3.0. SORUMLULUKLAR

Yonetim Temsilcisi, Belgelendirme Miduri,Direktif Yoneticisi,Planlama Sorumlusu ve Inspektor(ler)

4.0. UYGULAMA,
4.1. Ara Kontrol,

Belgelendirme Mudurligu tarafindan belgelendirilmis kuruluglarin, belgelendirmeye esas teskil eden sartlara
uygunlugunu dogrulamak amaciyla yilda en az bir kez ara kontrol yapilir. ligili Direktif Yoneticiligi'nin ve/veya
Belgelendirme Komisyonu’nun gerekli gérmesi halinde ara kontrol sikhd artirilabilir.

Yurtdiginda bulunan uretim yerlerinin ara kontrolleri, yeterliliJe haiz taseron kullanilarak yaptirilabilir. Ancak bu ara
kontroller, Gi¢ yilda en az bir defa, Belgelendirme Midirligl tarafindan géreviendirilen inspektér(ler) tarafindan
gerceklestirilir.

Ara kontroller ilgili denetim prosedurlerine uygun olarak gerceklestirilir.

Gozetim tetkikleri, belgeli firmanin ydnetim sisteminin belge alis tarihi temel alinarak, en az yilda bir kez

incelenmesidir. Gozetim tetkikleri, yeniden belgelendirme yili haric her takvim yilinda bir kez yapilmahdir. ilk

belgelendirmeden sonra yapilacak ilk gbézetim tetkiki, belgelendirme tarihinden itibaren 12 ay1 gegmemelidir.

Gozetim faaliyetleri, belgelendiriimis musterinin  yonetim sisteminin, belgelendirmenin saglandigi standardin

belirlenmis sartlarini saglamasinin sahada tetkikini igermelidir. Diger gdzetim faaliyetleri agagidakileri igerebilir:

a) Belgelendirme hususlarinda, GCNTURK’(in belgelendirilmis kurulusa yonelttigi sorular,

b) Belgelendirilmis kurulusun islemlerinde belge ile ilgili ifadeler (6rnegin, promosyon malzemeleri, internet sayfasi),
c) Belgelendirilmis misteriden dokiimante edilmis bilgi verme istekleri (kagit veya elektronik ortamda),

d) Belgelendirilmis muisterinin performansinin izlenmesi igin diger araglar

4.2. Belge Yenileme,

WISHEISHSISIEM belgelerinin gecerlilik siiresi 1 yildir. Belgenin son gegerlilik tarihinden en erken B ay énce, en geg 6 ay
sonra yapilan basvurularda, ayrica inceleme yapilmadan ilgili standardin/kriterin yUrurlik durumu, ilgili Bakanlik
tarafindan zorunlu uygulamada tutulup tutulmadigi ilgili Direktif Yoneticisi tarafindan ve kurulusun borcu olup olmadigi
Muhasebe Sefligi tarafindan incelenerek degerlendirilir ve degerlendirme sonucuna gére belge yenileme iglemi
yapilarak belge verilis tarihi itibariyle belge yenilenir. Belge, belirlenen sire icerisinde yenilenmedigi takdirde s6zlesme
fesih edilir.

Belge Sahibinin mevcut Griin belgesine esas teskil eden GCN TURK'in belgelendirme sartlarinda bir degisiklik s6z
konusu oldugunda, Belge Sahibinin talebi halinde, eski sartlarin yirurliikten kalkis suresi icinde olmak kaydiyla belge
yenilenir. Bu durumda belgenin gecerlilik stresi, eski sartlarin yartrlikten kalkis suresi ile sinirlidir.
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Uluslararasi anlasmalar gercevesinde duzenlenen belgelerin gecerlilik sureleri bu anlagsmalarda belirtilen sureler
kadardir. Belgeyle ilgili anlasma gergevesinde bu konuda bir hiikim yoksa GCN TURK tarafindan belirlenen sureler
uygulanir.

Belge yenileme isleminin yapilabilmesi i¢in kurulusun Belgelendirme Mudurligdd’ne karsi olan mali yukumldlUklerini
yerine getirmis olmasi gerekir.

4.3. Belge Devri,

Belge sahibi kurulug, her ne sebeple olursa olsun belge ve marka kullanma hakkini bagka bir gercek veya tuzel kisiye
devredemez. Ancak, ayni sirketler grubu icinde yer alan veya ayni ortaklik yapisina sahip iki sirket arasinda, her iki
sirketin ortaklar kurulu karar ile basvuru yapilmasi ve uretim yerinde higbir dedisiklik olmamasi sartlariyla,
Belgelendirme Komitesi/Komisyonu karari ile belge devri yapilabilir.

4.4. Belgenin Zayi Olmasi,

Belgenin zayi olmasi veya herhangi bir sebepten dolayi, belge sahibi kurulugun talep etmesi halinde, talep
edilen belge Ucreti karsiligi Belge yeniden dluzenlenir.

4.5. Belgede Revizyon Yapilmasi,

Sertifikalarin altinda bulunan revizyon numaralari bir arttinlarak sertifikalarda revizyon yapilir. Sertifikada
yapilan revizyon nedeni sertifika takip listesine islenerek devam edilir. Sertifikada yapilan revizyon denetim
tekrari gerektiriyor ve/veya belgelendirme komitesinin yeni, bir kararla desteklemesi gerekiyorsa ayni
belgelendirme siirecinde oldugu gibi islemler yuritilar. Sertifika igeriginde yapilan degisiklik sertifika no
yanindaki revizyon numarasidan takip edilir. ik yayin tarihi sertifikanin alt kisminda yer alrr.

5.0. iLGIiLi DOKUMANLAR

Uygunluk Degerlendirme Prosedurleri
F184 1SO 9001 Sertifikasi
F14 Sertifika Takip Listesi

6.0. REViZYON DURUMU

Revizyon Revizyon Revizyon Aciklama

Tarihi No Yapilan Madde

04.11.2011 01 4.5 4.5 maddesi belgede revizyon yapilmasi
eklendi.

25.11.2015 02 4.1 Ara kontrol uygulamalari revize edildi.

4.5 ik yayin tarihinin uygulamasi dokiimante

edildi.

30.11.2016 03 4.1 ISO/IEC 17021-1:2015 Standardi’'na gore
revize edildi.

15.01.2018 04 4.2 Belge yenileme sireci netlestirildi.
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