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1.0. AMAG

Bu prosedir, Belgelendirme Midirligiu tarafindan belgelendirilmis kuruluslarla ilgili olarak kapsam degisikligi,
belgelendiriimis Uriinde degisiklik, adres, durum, unvan ve stati degisikligi durumlarinda yapilacak faaliyetlere ait
esaslari agiklamak amaciyla hazirlanmistir.

2.0. KAPSAM
Bu prosedur, kapsam degisikligi, belgelendiriimis Urinde dedisiklik, adres, durum, unvan ve statl degisikligi

durumlarinda yapilacak olan islemleri kapsar.

3.0. SORUMLULUKLAR

Genel Mudur,Yonetim Temsilcisi, Belgelendirme Mudiiri,Direktif Yoneticisi,Planlama Sorumlusu ve Inspektor(ler)
4.0. UYGULAMA,

4.1. Kapsam Degisikligi,

4.1.1. Kapsam Genigletme,

Belgelendirilmis bir Griinde kapsam genisletme eger uygulanan ydnetmelige ve ilgili modile gore ilave Urdnler igin
kapsam genisletme yapilabiliyorsa tekrar yeni belgelendirme asamalari uygulanir ve yeni Urinle ilgili belge tekrar
hazirlanir.

4.1.2. Kapsam Daraltma,
Uriin Belgelendirmesi yapilan belgelerde herhangi bir kapsam daraltiimasi yapilmaz.

4.2. Belgelendirilmis Uriinde Degisiklik,

Uretici, Gretmis oldugu triinde degisiklik yaptig: takdirde bu degisiklikle ilgili olarak Uriin Belgelendirme Midiirligi'ne
bildirimde bulunmakla yukimlidir. Kurulug bu bildirimi yazili olarak yapar. Yapilan bildirim ilgili Direktif Yoneticisi
tarafindan degerlendirilerek Belgelendirme Komitesi'ne sunulur alinan karar neticesinde Griinde yapilan degisikligin
Urtin Uzerinde muayene ve deney yapmay! gerektirmesi durumunda;

. eder son 3 yil icerisinde Uretim yeri incelenmis ise inceleme yapilmadan kurulustan numune talep edilebilir ilgili
Iaborat_L_JvarIarda muayene ve deneyler yaptirilir.
. Urindeki degisiklik Gretim yeri incelemesini gerektiriyor ise, Uretim yeri incelemesi yapilarak imalat degisikligi ile

ilgili numune alinir. Bu durumda Uretim yeri incelemesi inceleme Prosediirii’ne gore yapilir. Alinan veya talep edilen
numuneler (zerinde yapilan muayene ve deneye ait sonuglar Belgelendirme Komitesi tarafindan degerlendirilir.

Uriin (zerindeki degisiklik muayene ve deney yapilmasini gerektirmiyorsa yapilan degerlendirme sonucu
Belgelendirme Komitesine sunulur. Alinan karar ¢ergevesinde kurulugun talebi sonuglandirilir.

4.3. Adres,Durum, Unvan ve Statii Degisikligi,

Belge Sahibi, her ne sebeple olursa olsun Uriin Belgelendirme Bagvuru Formu ve eklerindeki bilgilerde degisiklik
olmasi durumunda bunu en ge¢ 15 is gunu i¢inde Belgelendirme Muduri’ne bildirmek ve bununla ilgili belgeleri
gondermekle yukumludar.

Uretim yeri degismemek kaydiyla, unvan ve/veya hukuki statiisii degisen Belge Sahibinin, bagvuruda istenen belgeleri
yeni unvani ve/veya statiisu igin diizenlenmis olarak sunmasi halinde; Uretim yerinde yeniden inceleme, {riin Gzerinde
muayene ve deney yapilmaksizin belge dizenlenir.

Belge sahibi kurulusun iretim yeri adresinin dedismesi halinde, inceleme Prosediirii paralelinde kurulusun yeni iiretim

yeri adresinde Uretim yeri incelemesi yapilir. Yapilan Uretim yeri incelemesi ve gerek gorulirse Urunle ilgili olarak
yapilacak muayene ve deney sonuglarinin uygun bulunmasi durumunda belge yeni adrese goére diuzenlenir.
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Belge sahibi, belge kullanma hakkini bagka bir gergek veya tuzel kisiye devredemez, kiralayamaz. Ancak, ayni
sirketler grubu iginde yer alan veya ayni ortaklik yapisina sahip iki girket arasinda, her iki sirketin ortaklar kurulu karari
ile basvuru yapilmasi ve Uretim yerinde hicbir degisiklik olmamasi sartlariyla, Belgelendirme Komitesi karari ile belge
devri yapilabilir.

Uriin ve Gretim yerinin dedismemesi sarti ile Gretim yeri sahibinin degismesi ve devir alan kurulugun devir aldig
kurulugsa ait tim bor¢ ve ylkUmlullklerini Ustlenerek Urin Uzerinde kullanilacak olan Markaya ait Marka Tescil
Belgesini ibraz etmesi halinde Belgelendirme Komitesi karari ile belge diizenlenir. Belgelendirme Komitesi tarafindan
gerekli gérilmesi durumunda belge diizenlenmeden 6nce Uretim yerinde inceleme ve/veya Uriin Gzerinde muayene ve
deney yapllir.

5.0. iLGIiLi DOKUMANLAR

Uygunluk Degerlendirme Prosedurleri

6.0. REVIZYON DURUMU

Revizyon Revizyon Revizyon Aciklama
Tarihi No Yapilan Madde
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